Bakonyszentivan Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
8/2014. (XI. 20.) onkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet Szervezeti és miikodési szabalyzatardl *

Bakonyszentivan Kozség Onkorményzata KépviselS-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Bakonyszentivan Kozség
Onkorményzata.
(2) Az dnkormanyzat székhelye, pontos cime: 8557 Bakonyszentivan, Rékoczi u. 37.
(3) Az onkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Bakonyszentivan Ko6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete.
(4) Az onkormanyzat illetékességi teriilete: Bakonyszentivan kozség kozigazgatasi
teriilete.

2. § Az onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a képviseld-testiilet kiilon
rendeletben allapitja meg.

3. § Az dnkormanyzat képviseld-testiilete a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitaséara és
adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.

4. § Az onkormanyzatnak nincs hivatalos lapja.
5. § A telepiilési képviselok szama a polgarmesterrel egyiitt 5 f6. A képviselok aktualis

névjegyzekét a jegyz0 az dnkormanyzat hirdetotablajara fliggeszti ki.

I1. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore

6. § Bakonyszentivin Kozség Onkormanyzata ellitja a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Moétv.) 20. § (1)
bekezdése szerinti feladatokat, sajat hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

7. § Az Onkorményzat az Onként vallalt feladatait az éves koltségvetési rendeleteiben
hatdrozza meg.

8. § (1) A képviselo-testiilet hataskor dtruhazasanak lehetéségét az atruhdzas alapveto

szabalyait az Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.
., (2) A képviselo-testiilet az alabbi szocialis ellatasokkal kapcsolatos hatdskorét

*4/2015. (II. 27.) dnkormanyzati rendelettel modositott, egységes szerkezetbe foglalt szoveg



ruhazta at a polgarmesterre
a) telepiilési temetési tamogatas megallapitasat,
b) az étkeztetéssel kapcsolatos hataskort.”

9. § Az Motv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képviselo-testiilet kizarolagos hataskorébe
tartozik

a) a helyi koziigy megoldasanak véallalasa, vagy az arrol torténé lemondas,

b) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése.

II1. Fejezet
A képviselo-testiilet mikodése

1. A képviselo-testiilet iiléseinek szama
10. § A képviseld-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili iilést tart.
11. § Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

12. § (1) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni

a) az Motv. 44 §-ban meghatarozott esetben,

b) ha a képviselo-testiilet eseti hatdrozattal rendkiviili {ilés 0sszehivasarol dont,

c¢) ha azt mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili iilést lehet Osszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1)
bekezdésen kiviili esetben a képviseld-testiilet 6sszehivasara van sziikség.

2. A képviselo-testiileti iilések osszehivasa

13. § (1) A képvisel6-testiilet lilését a polgarmester hivja 0ssze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatasa esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A polgarmesteri és a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesteri tisztség
egyidejii betdltetlensége, vagy a polgarmester és a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott
alpolgarmester tartds akadalyoztatdsa esetében a vagyonnyilatkozat vizsgalataval foglalkoz6
bizottsag elndke hivja 6ssze a képviseld-testiiletet, és vezeti a képviseld-testiilet tilését.

(3) A képviselo-testiilet iilését — fOszabalyként — az Onkormanyzat székhelyére kell
Osszehivni.

(4) Amennyiben a targyalandd napirend vagy mads koriilmény indokolja, a képviseld-
testiilet {ilését a székhelyen kiviil mashova is 6ssze lehet hivni.

14. § A képviseld-testiilet rendkiviili iiléseit a rendes {ilés Osszehivasara jogosult személy
hivja Ossze.

15. § (1) A képviseld-testiilet rendes iilésének 0Osszehivasa irdsos meghivo kikiildésével
torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés helyét,

b) az iilés idOpont;jat,

c) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldadoit,

e) a képviseld-testiilet tilése dsszehivojanak megnevezését.



(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyzd altal jogszerliségi szempontbol megvizsgalt
eldterjesztéseket.

(4) Az elbterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszerti elkészitésérél a jegyzd
gondoskodik, aki e tevékenységébe szlikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes
személyeit, valamint kiils6 szakértot.

(5) A meghivot és az eldterjesztéseket a képviseld-testiileti {ilés idopontja el6tt 3 nappal ki
kell kiildeni. A jegyz6 a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag kézbesitésérol,
érintettekhez valo eljuttatasarol.

(7) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képviseldknek,

b) a jegyzonek,

¢) a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének,

d) a nem allandé meghivottaknak

da) az eldterjesztoknek és

db) akiket az {ilés Osszehivdja megjeldl.

(8) A (7) bekezdés d) pontjaban megjeldltek szdmara a meghivoban meg kell jelolni azt,
illetve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.

16. § (1) A képviselo-testiilet rendkiviili iilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez hasonloan
irdsos meghivoval és a vonatkozo eldterjesztések csatolasa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti iilés dsszehivasara

a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

c) egyeéb szobeli meghivassal.

(3) A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az el6terjesztések meghivottakhoz
torténd eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 15. § (5) bekezdés szerinti hatarid6tol.

17. § (1) A képviseld-testiilet tilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tandcskozéasi jog illeti meg az {ilés valamennyi napirendi
pontjdhoz kapcsolodoan

a) a jegyzot,

b) az illetékes orszaggytilési képviseldt,

¢) a nemzetiségi Onkormanyzat elnokét,

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatdrozott napirendi pontjdhoz kapcsoléddan a
meghivottak koziil

a) az dnkormanyzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyaldsara hivtak meg.

18. § (1) A képviseld-testiilet iilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai:
a) a meghivo kifliggesztése az dnkormanyzat hirdetétablajara,
b) a meghivo honlapon torténd kozzététele,
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatast a meghivok kozlésével egyidében
meg kell tenni.

3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése, tanacskozasi rendje

19. § (1) A képviselo-testiilet iilésének vezetése soran jelentkezd feladatok:
a) a képviselo-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b) a napirend eldterjesztése, elfogadtatésa,
c) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,
d) napirendenként
da) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6



megadasa,
db) a vita 6sszefoglalésa,
dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
dd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
de) a szavazas eredményének megallapitdsa pontosan, szdmszertien,
df) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,
e) a rend fenntartasa,
f) az tigyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
g) az idOszerl kérdésekrdl tajékoztatas,
h) az iilés bezarasa,
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok koziil kdtelezd az a), b), c), d), h)
pontokban meghatarozott feladatok.

20. § (1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az {ilésen legalabb a
képviseldknek tobb mint a fele, azaz 3 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az {ilés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen {ilést 2. napon beliill ugyanazon napirendek
targyalasara ujra dssze kell hivni. Ez esetben az eldterjesztéseket nem kell mellékelni.

21. § (1) Jegyz6konyv-hitelesitok kijelolése nem kotelezo.

(2) Ha a képviselO-testiilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkor a hitelesitd valasztasara
inditvanyt tesz.

(3) Hitelesitoket csak a képviselo-testiileti tagok koziil lehet valasztani, maximum 2 fét. A
hitelesitok feladata az elkésziilt jegyzOkonyv alédirdssal torténd hitelesitése.

22. § (1) Az iilés vezetdje eloterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot
tegyen a napirendi pontok felcserélésére, j napirendi pontok felvételére, az elSterjesztett
egyes napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadéasardl a képviseld-testiilet egyszerii sz6tobbséggel, hatarozathozatal
nélkiil dont.

23. § (1) A képviseld-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.

(2) A képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel, kiilon hatdrozathozatal nélkiil dont az
egyes napirendek targyaldsara fordithatd iddkeretrdl, egy-egy hozzaszolds maximalis
iddtartamarol, és az ismételt hozzaszolas szamardl akkor, ha azt valamely képviseld a
napirend megtargyalasa soran kezdeményezi.

(3) A zart iilés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti llést levezetd személynek kell a
napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart tilésre vonatkozd torvényi eldirasra.

(4) A képviseld-testiilet hatarozattal dont a zart {ilés elrendelésérél a Motv. 46. § (2)
bekezdés ¢) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(5) A zért tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

24. § (1) Eldterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni. frasos elSterjesztés nélkiil
nem lehet targyalni a rendeletalkotéssal 0sszefiiggd napirendet.

(2) Eldterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztatd, beszamolo, rendelet-tervezet az indokléassal és a hatarozati javaslat.

(3) A képviselo-testiilet iilésére irasos eloterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetdség van szdbeli eldterjesztésre is, ha azt a képviseld-testiilet
egyszerl szotobbséggel elfogadta. Az iilés napjan vagy az iilésen a képviselok rendelkezésére
bocsatott irdsos eléterjesztést szobeli eléterjesztésként kell kezelni.



25. § (1) Az el6terjesztések tartalmi elemei

a) az eldterjesztés témajanak, tdrgyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos elé6zmények, korabban hozott képviselo-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

c) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatésa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igényld témanal kiilonbozd valtozatok bemutatdsa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

g) anyagi kihatdsu dontésnél az dnkormanyzat €s szervei koltségvetésére gyakorolt hatés
bemutatasa,

h) egy¢b koriilmények, dsszefiiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

1) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

j) rendelettervezet, rendelettervezet indokolasa,

k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kovetelmények koziil a polgarmester
hatarozza meg az adott eldterjesztésnél alkalmazandd kotelezo tartalmi elemeket.

(3) A siirgdsségi inditvannyal benytjtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet
25. §-aban, valamint a 26. § (1)—(2) bekezdésében eldirt kovetelményeknek.

26. § (1) A napirendi pont targyalasat megeldzden szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek
megtételére az eldterjesztd jogosult.

(2) A szdbeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli eldterjesztést, annak az
eléterjesztéshez képest 1j informacidkat kell tartalmaznia.

27. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztéhdz a képviselonek és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitdjat az eldterjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagil az elhangzott
észrevételekre.

28. § Az llésvezetd a vita lezarasa utan elsoként a modositd, majd az eredeti hatarozati
vagy rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas elott ellendrzi a testiilet
hatarozatképességét.

29. § (1) A hatérozati javaslat az irdsos vagy a szobeli eldterjesztésben vagy a polgarmester
altal a vita Osszefoglalasa utdn megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei

a) a hatarozat szovege,

b) a végrehajtast igényl6 dontéseknél

ba) a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,

bb) a hatdrozat végrehajtasanak idopontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.

30. § A szavazas elott a jegyzOnek joga van torvényességi észrevételt tenni.

31. § A képviselo-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerii
tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

32. § (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 3
képviseld) egybehangzd szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott ligyekben
hozott dontések esetében.



(2) Az dnkorményzat nem ¢l az Motv. 50. §-ban régzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen
szervezeti és mikodési szabalyzatban sajat hataskdrben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld
tigyeket hatarozzon meg.

4. A képviselo-testiilet dontései

33. § (1) A képviselo-testiilet dontései

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A képviseld-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szdmozott hatdrozat nélkiil dont

a) a napirend meghatarozasarol,

b) az iigyrendi kérdésekrol,

c) a képviseldi felvilagositas-kérésrdl, valamint a felvildgositas-kérésre adott valasz
elfogadasarol.

(3) Rendeletalkotas esetén a képviseldt-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozo6 inditvanyrol a képviselo-testiilet vita
nélkiil dont.

34. § (1) A képviselo-testiilet a 34. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit

a) nyilt szavazassal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal

hozza.

(2) A nyilt szavazads soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. Elészor a
polgarmester az igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végiil a
tartdzkodasra. Az Osszesitett szavazatok szamanak meg kell egyeznilik az iilésen szavazati
joggal résztvevok szamaval.

(3) A jelenlévd képviseldk egynegyedének inditvanyozasdra név szerinti szavazast kell
tartani.

(4) Az onkormanyzat nem ¢l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel,
hogy a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti
szavazast igénylo ligyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazads alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a névsorban
rogziti. A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A nyilatkozaton
szerepeltetni kell az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott.

35. § (1) A titkos szavazassal dont a képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti
iigyekben akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitdsarol az esetenként megvalasztott 3 f6s munkacsoport
gondoskodik. A munkacsoport tagjainak meghatarozasa kiilon hatarozathozatal nélkiil
torténik, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazads soran a képviselOk a hivatal pecsétjével ellatott szavazdlapon a
szdmunkra megfeleld valasz (igen, nem, tartézkodom) elétti négyzetbe tett X jeldléssel jelolik
meg az iilés vezetSje 4ltal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a
szavazocédula, amelyen a képviseld nem, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg.

(4) A titkos szavazds eredményérdl a 3 f0s munkacsoport kiilon jegyzokonyvet készit,
mely tartalmazza legalabb az {ilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazas szamszaki eredménye (mennyi az
igen, a nem ¢és tartdzkodom szavazat). A szavazoOlapokat a szavazast kovetden a



munkacsoport megsemmisiti. A munkacsoport tagjai altal alairt jegyzdkonyvet csatolni kell a
képviseld-testiileti lilés jegyzokonyvéhez.

36. § Az iilés vezetdje a 34-35. §-ban meghatirozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét, és ennek megfelelden megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett
hatarozatot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

37. § A képviselO-testiilet - 36. § szerinti elfogadott - hatirozatait a naptari év elejétdl
folyamatos, novekvd, egyedi sorszdmmal kell ellatni. A hatdrozatok sorszama mellett fel kell
tiintetni a hatdrozathozatal pontos idOpontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

A hatarozatok jelolése a kdvetkezO formaban torténik: ...../..... (..... ..... ) hatarozat

38. § A képvisel6-testiilet szdmozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését szo
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét €s a végrehajtasért felelds személy
megnevezesét.

39. § A képviselo-testiilet - 36. § szerint elfogadott - rendeleteit a naptari év elejétdl
folyamatos, novekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell
tiintetni a rendelet kihirdetésének idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).
A rendeletek jelolése a kovetkezd formdban torténik:
Bakonyszentivan Kdzség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének
..... [eweee (eeen .....) Onkorményzati rendelete a ......ooceeeeeeiienieniiecieeeeeen 101

40. § (1) A képviseldnek joga van felvilagositas-kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros
kapcsolatban all az dnkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely irdnyitasa alatt
allo szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés eldtt 3. nappal irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hatdridén tal vagy a
képviseld-testiilet {ilésén nywjtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen
valaszt adnia, ha a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben az iilést
kovetd 15 napon beliil, irdsban kell valaszolni. A valasz elfogadasardl a képviseld-testiilet a
soron kovetkezd tilésén dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadasardl eldszor a felvilagositast kérd képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a képviselo-testiilet vita
nélkiil dont. Amennyiben a valaszt a képviseld-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-
kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

41. § Amennyiben a képviseld az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a személyes
érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a polgarmester szobeli
figyelmeztetésben részesiti a képviseld-testiilet iilésén.

42. § (1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositasaért.

(2) Az iilés tanacskozasi joggal résztvevd tagjai az iilésen a hozzédszolasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanéacskozasi joggal rendelkezdk részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adja
meg, igy egy idében csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

(4) A hozzészolast a 23. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

43. § (1) Amennyiben az iilésen résztvevod, tandcskozasi joggal nem rendelkezd személy az
ilés rendjét hozzaszolasaval megzavarja, az 1lés vezetdje felhivja e magatartds
megsziintetésére.



(2) Ismételt rendzavards esetén az iilés vezetdje javasolhatja a képviselo-testiiletnek, hogy
hatarozat nélkiil dontson 15 perc iilésezési szlinet elrendelésérol.

(3) A (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti iilés alkalmaval maximum 2 alkalommal
lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kdvetden az iilés vezetdje javasolja a képviseld-
testliletnek, hogy a képviseld-testiilet az iilésen eddig targyalt napirendekre mddositsa az iilés
napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az ilést az altalanos
szabalyok betartasa szerint bezarja.

44. § (1) A testiileti lilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6nalldé napirendi pontként
tajékoztatast kell adni a lejart hataridejli hatarozatokrdl és egyéb dnkormanyzati dontésekrol.
(2) A testiileti lilésen 6nallé napirendi ponton kiviil is tdjékoztatast kell adni az id6szerii
kérdésekrdl. A tajékoztatast végezheti az {ilés vezetdje, illetve az egyébként eldterjesztésre
jogosult személy.
(3) A testiileti iilésen szintén 0nallé napirendi ponton kiviil kell tdjékoztatast adni a
kovetkezd tilés varhato idépontjardl, napirend;jérdl.

45. § Az ilés napirendjére tizott napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy az iilés
annak levezetése kozben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanacskozasi joggal
rendelkezd személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetdje az iilést
bezarja.

5. A jegyzokonyv

46. § (1) A képviseld-testiilet nyilt és zart iilésérdl iilésenként jegyzokonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyzo felelos.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-dban meghatdrozott tartalmi
elemeket, valamint azt, amelyre vonatkozdan a jelen szervezeti és miikddési szabalyzat a
jegyzOkonyvi rogzités kovetelményét eldirja.

47. (1) A jegyzOkonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Métv. 52. § (1)
bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a
tanacskozas lényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A képviseld-testiilet valamely tagja
kérésére a jegyzd koteles a képviseld altal elmondottakat szd szerint a jegyzokdnyvbe
rogziteni.

(3) A jegyzokdnyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szdmszeri
eredményét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzOkdnyvben, hogy hdnyan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hanyan tart6zkodtak.

(4) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést. A
hatarozatot a jegyzOkonyv szovegébe kell beépiteni, a rendeletek esetében a jegyzOkonyv
szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegyz6konyv mellékletként
elhelyezett rendeletszoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a jegyzdkonyvhoz
mellékletként kell csatolni.

(5) Zart ilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(6) A jegyzOkonyvet 1 példanyban kell késziteni. A jegyzOkonyvet annak elkésziilte utan
Ossze kell flizni oly mdédon, hogy az az okirat sérelme nélkiil ne legyen megbonthatd. Az
Osszeflizott jegyzOkonyvet zarocédulaval kell ellatni, mely zarocédulat le kell bélyegezni.

(7) A jegyzOkdnyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,



c) az irasos eldterjesztéseket,

d) az 6nkormanyzati rendeletet,

e) a képviseldk kérése alapjan

ea) a képviseldi inditvanyokat,

eb) a képviseldi hozzaszolasokat,

ec) a képviseldi interpellaciokat.

(8) A nyilvanos tilésrol késziilt jegyzokonyvet az d6nkormanyzat honlapjan nyilvanossagra
kell hozni.

48. § (1) A képviselo-testiilet — az e rendelet 21. § (3) bekezdésében meghatirozott modon —
dont a jegyzOkonyv-hitelesitok valasztdsanak sziikségességérol. A jegyzOkonyvet - ha
megvalasztasra keriiltek - a jegyzokonyv-hitelesitoknek is ala kell irniuk.

(2) Az Moétv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasarol a
jegyzdének kell gondoskodnia. A jegyzOkonyvek anyagét csak hivatali dolgozé jelenlétében
lehet megtekinteni.

IV. Fejezet
A kozmeghallgatas és falugyiilés

49. § (1) Altalanos kozmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) A kdzmeghallgatason koteles részt venni a képviselo-testiilet tagja, a jegyzo.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kozmeghallgatas napirendjét.

(4) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviseld-testiilet rendes iilésének Osszehivasara
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

50. § A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavolléte
esetén a képviselO-testiileti lilés Osszehivasara €s vezetésére vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.

51. § (1) A képviselo-testiilet kozmeghallgatasan az iilés vezetdje eldszor ismerteti a napirendi
pontokat.

(2) A kozmeghallgatds napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz
kapcsolodva elészor a képviselo-testiileti iilésen eldterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.
(3) A kézmeghallgatason jelenlévok kéztelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(4) A hozzaszolasi jog megadasa a képviseld-testiileti tilésen torténd hozzaszolasi jog
megadasaval egyezik meg.

52. § Az ilés vezetdje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden
lehetdséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

53. § A kozmeghallgatasrol a jegyzd a képviselo-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozd
szabalyok betartasaval jegyzOkonyvet készit.

54. § (1) A képviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tijékoztatasa és a
fontosabb dontések eldkészitésébe vald bevonasa céljabol eseti jelleggel falugytilést tart.

(2) A falugylilés meghirdetésére ¢s levezetésére a kozmeghallgatds szabalyait kell
alkalmazni.

(3) A falugytilésen elhangzottakrol a jegyzO, vagy az altala kijel6lt hivatali dolgozo
jegyzOkonyvet készit a kozmeghallgatas jegyzOkonyvére meghatarozott szabalyok szerint.



V. Fejezet
A telepiilési képviselo

55. § A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyzo feladata.

56. § (1) A telepiilési képviseld — az Motv. 32. §-aban meghatarozottakon tul — kételes

a) felkérés alapjan részt venni a testiileti tilések eldkészitéseben,

b) lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,

c) képviselohoz méltdé magatartast tanusitani, a képviselo-testiilet és szervei tekintélyét,
hitelét 6vni,

d) a tudomasara jutott onkormanyzati, szolgalati, lizleti, valamint magén titkot megdrizni.

(2) A keépviselo-testiilet a képviseldkre vonatkozd magatartasi szabalyokat az Motv. 53. §
(1) bekezdés d) pontja alapjan az aldbbiak szerint hatarozza meg:

a) a képviseld koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az lilésre koteles a részére eldterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

c) a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott a testiileti iilésen
meghatarozott hozzaszolasi jogot szabalyszerlien gyakorolni.

57. § A telepiilési képviselOk jaranddsagait az Onkormanyzat képviseld-testiilete kiilon
rendeletben hatirozza meg.
VI. Fejezet
Az onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

58. § A képviseld-testiilet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a képviselO-testiilet bizottsaga,
C) a jegyZ69
d) a kdzos onkormanyzati hivatal,
e) a tarsulas.

6. A polgarmester és az alpolgarmester

59. § (1) A polgarmester e tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el. A polgarmester
munkarendjét a képviseld-testiilet hatdrozza meg. A polgarmesteri tisztség betoltésének
modjat a képviseld-testiilet a megbizas iddtartaman beliil egy esetben a polgarmester
egyetértésével valtoztathatja meg.

(2) A polgarmester fogadooréja: kedd 9-12 9, csiitdrtok 13-16 6

60. § (1) A képviselod-testiilet sajat tagjai koziil egy alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester e tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(3) Az alpolgérmester feladatait a polgarmester szobeli €s irasbeli irdnyitasaval végzi.

61. § (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-dban meghatarozott feladatokon tali tovabbi
feladatai

a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munka;jat,

b) meghatarozza a jegyz6 képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,
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d) fogadoorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitdsban szabalyozza a
hataskorébe tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét.

62. § (1) A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utélagos tajékoztatdsa mellett, a két iilés
kozotti idészakban felmeriild, halaszthatatlan, a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo
kovetkezé onkormanyzati tigyekben:

a) Oonkormanyzati sajat forrast nem igénylé palyazatok benytjtasa esetén, ha a palyazati
hatarid6 a kovetkezd iilésig lejar,

b) az onkormanyzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitasa miatti intézkedést kell hozni.

7. A képviselo-testiilet bizottsaga

63. § A képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében allando bizottsag
hoz létre, és ideiglenes bizottsdgokat hozhat 1étre.

64. § A képviseld-testiilet allando bizottsdga a vagyonnyilatkozat vizsgélataval foglalkozo
bizottsag.

65. § (1) A vagyonnyilatkozat vizsgalataval foglalkozé bizottsag tagjainak szama 3 f6.
(2) A vagyonnyilatkozat vizsgalataval foglalkozd bizottsag feladatat az Méotv. 57. § (2)
bekezdése szerint latja el.

66. § (1) A bizottsag miikodésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.
(2) A bizottsag milkddésének iigyviteli feladatait a Papateszéri Kozds Onkormanyzati
Hivatal latja el.
8. A jegyzo

67.§ (1) A jegyz0 jogallasat az Matv. 81. § (1) bekezdése hatarozza meg.
(2) A jegyz0 hataskorét az Motv. 81. § (3) bekezdése szabalyozza.

68. § (1) A jegyzo gondoskodik a rendelet helyben szokasos médon torténd kihirdetésérol.
Kihirdetési mod: az 6nkorményzati hivatal hirdet6tablajara torténd kihelyezés.
Kozzétételi moéd: az dnkormanyzat honlapjan torténd megjelenités.
(2) A hatarozat-nyilvantartas formdja: a hatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,
(3) A rendelet-nyilvantartds formdja: rendelet-nyilvantartds sorszdm szerint, a rendelet
targyanak megjelolésével, valamint a rendeletet modositd rendeletekre valo hivatkozassal.

69. § (1) A jegyz6 kinevezése a Motv. 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyzo felett az
egyéb munkaltatoi jogkort a kozos hivatal 1étrehozésardl és fenntartasarol szolo megallapodas
szerint a  megallapodé Onkormanyzatok polgarmesterei egyiittesen, egyenld ardnyban
gyakoroljak, tobbségi dontéssel.

(2) A jegyzdi tisztség betdltetlensége, illetve a jegyzd tartdos akadalyoztatdsa esetén, a
tisztség betoltetlensége, illetve akadalyoztatisa kezdd id6pontjatol szamitott legfeljebb hat
honap idétartamra a jegyzoi feladatok ellatasara a polgarmesterek a Kozds Onkormanyzati
Hivatal olyan koztisztvisel6jét bizzdk meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek
megfelel. Ha a Koézds Onkormanyzati Hivatalban ilyen koztisztviseld nincs, akkor mads
onkorményzat Polgarmesteri Hivatalanak, vagy K&zds Onkormanyzati Hivatalanak jegyzojét
bizzak meg.
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9. A Kozos Onkormanyzati Hivatal

70. § (1) A képviselé-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Kozds Onkormanyzati
Hivatalt hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hivatal neve: Papateszéri Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatal.

(3) A Kézds Onkormanyzati Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése,
tovabbi feladatokat az Mdétv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A Ko6zds
Onkorményzati Hivatal kdztisztvisel6je részére jogszabaly feladatot és hatdskort allapit meg.
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 4ltal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal szervezeti és
muikddési szabalyzata tartalmazza.

(4) A Kozds Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti tagozodasat, létszamat,
munkarend;jét, valamint ligyfélfogadasi rendjét - az Métv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9)
bekezdése pontja figyelembe vételével - a Képviseld-testiiletek hatarozattal fogadjak el.

10. Tarsulas
71. § Bakonyszentivdn Kozség Onkormanyzata a kovetkezd tarsulasokban tag:

a) Papakdrnyéki Onkormanyzatok Feladatellatd Tarsuldsa 8500 Pépa, Csaky L. u. 12.
b) Papateszér, Bakonysag és Bakonyszentivan Ovodafenntarté Tarsuldsa

8556 Papateszér, Dozsa Gy. u. 30.
¢) Gy6ri Nagytérségi Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulas

9021 Gyor, Varoshaz tér 1.

VII. Fejezet
A képviselo-testiilet gazdasagi programja

72. § (1) A képviseld-testiilet a megbizatasanak idOtartama alatt a gazdasagi program alapjan
mukddik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képviseld-testiilet elé
terjesztésérodl a polgarmester gondoskodik.

VIII. Fejezet
Egyiittmiikodés a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokkal

73. § (1) Az Onkormanyzat egyiitmiikodik — a nemzetiségek kozosségi jogai
érvényesiilésének eldsegitése érdekében — a kozvetleniil valasztott Német Nemzetiségi
Onkormanyzattal.

(2) A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése nem része a helyi Onkormanyzat
koltségvetésének, arrdl a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete sajat hatarozataval dont.

(3) Bakonyszentivin Kozség Onkormanyzata a Német Nemzetiségi Onkorményzattal kotott
megallapodas alapjan biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges
feltételeket az alabbiak szerint:

a) Az dnkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb

16 oraban az Onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget biztosit, tovabba a helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolodo
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rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket viseli. A nemzetiségi dnkormanyzat testiileti tilések
megtartasara, ligyfélfogadasra a Bakonyszentivani Kozséghaza irodajat hasznalhatja.

b) Kozcéli rendezvények - kozmeghallgatas, lakossagi forum - megtartdsa érdekében a
nemzetiségi Onkormanyzat igényelheti, hogy a helyi Onkormanyzat bocsdsson a

rendelkezésiikre e célra alkalmas helyiséget.

c) a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz sziikséges targyi és személyi
feltételeket biztositja;

d) a testiileti lilések elokészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése,
postazasa, a testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa);

e) a testiileti dontések elokészitése, a testiileti dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi,

sokszorositasi, postdzasi feladatokat ellatasa.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések
74. § Ez arendelet a kihirdetést kovetd napon 1ép hatalyba.

75. § Hatalyat veszti a Képviseld-testiilet és szervei Szervezeti és miikodési szabalyzatarol
sz016 4/2013. (II1. 28.) dnkorményzati rendelet.

Fehér Maria Ledo Edit
cimzetes f6jegyz0 polgarmester
Zaradék:

A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Bakonyszentivan, 2014. november 20.

Fehér Maria
cimzetes f0jegyz6
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	c) az ülés jellegének (nyílt/zárt) megítélése, a zárt ülés tényének bejelentése,

